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|. BEVEZETES

A likviditaskezelési rendszer mikoédésének a Magyarorszag kézponti koltségvetésérél szolo
torvény szerinti, fejezeti kezelésl el6iranyzatonkénti (a tovabbiakban: koltségvetési
soronként) szamlaegyenlegek naprakész nyilvantartasan, a forgalmi prognézisok
helyességén és az érintett szervezetek hatékony egylttmikddésén és kommunikaciéjan kell
alapulnia.

A likviditaskezelés célja, hogy a tamogatasok folyésitasahoz mindig a sziikséges
mennyiségii (lehetéleg nem tébb és nem kevesebb) forras alljon rendelkezésre a
medfelelé koltségvetési soron, illetve a megfelelé kiemelt eldiranyzaton, azaz
egyrészrél a likviditasi problémak egyetlen nappal se késleltessék a kifizetéseket, masrészré|
a kincstari egységes szamla hatékony likviditas menedzsmentjéhez, tovabba a kdltségvetési
deficit el6rejelzésekhez a Miniszterelndkség pontos adatokat tudjon szolgaltatni.

Il. LIKVIDITAS MENEDZSMENT

1. Kifizetési és bevételi prognézisok

Az Unios fejlesztések fejezetbe tartozd fejezeti kezelésl el6iranyzatok felhasznalasanak
rendjérél sz6lo 549/2013. (XII. 30.) Korm. rendelet 50. §-a alapjan annak érdekében, hogy az
eurdpai unios forrassal rendelkezd koltségvetési sorok kiadasi el6iranyzatain, illetve az
eléiranyzat-felhasznalasi keretszamlakon (a tovabbiakban: EFK) a kifizetésekhez elegendd
szabad el6iranyzat, illetve pénzeszkdz allion rendelkezésre, a kezel6 szerv kifizetési
elérejelzéseket készit.

A kifizetési, forgalmi elérejelzésnek tartalmaznia kell:

o a kifizetési igények el6rejelzését koltségvetési soronként Egységes Rovat Azonositod
(a tovabbiakban: ERA) bontasban,

e egyeb bevételek — pl. alapok hozzgjarulasa — varhatd teljesitését koltségvetesi
soronként, ERA bontasban,

e a bevételi elbrejelzést, amely a kdzbsségi hozzajarulas rendezésének varhato
teljesitését tartalmazza koltségvetési soronként, ERA bontasban.

A koltségvetési sorok allamhaztartasi egyedi azonositéval (a tovabbiakban: AHT)
rendelkeznek.

Az aktualis szamlaegyenlegek és az elbrejelzések alapjan a Miniszterelndkség Unids
Fejezeti F6osztalya (tovabbiakban: UFF) az elbrejelzések beérkezésétdl szamitott 5
munkanapon belul intézkedik a koltségvetési sorok kozotti és koltségvetési soron beldli
el6iranyzat-atcsoportositasrol és a tamogataslehivasrol.

A kifizetési és bevételi elérejelzés Osszedllitasa és tovabbitasa az adott programért felelés
Iranyitd Hatdésag (a tovabbiakban: IH), illetve kezeld szerv feladata, amelyet kizarélag
elektronikus formaban kell az UFF részére tovabbitani.

A kifizetési és bevételi elérejelzést havonta ugynevezett gordulé tervezéssel, a naptéri évre
vonatkozdan, havi bontasban, az id6szak els6 honapjat megel6zd hénap 15. napjaig kell
AHT soronként, ERA bontasban és millié forintban elkésziteni és benyuijtani az 1. melléklet
szerinti excel tablaban. Az UFF csak azt az adatszolgaltatast fogadja el, amelyre teljesil a
szamszaki egyezdség (kiadas = bevétel + tamogatas).



A tablazat kitoltési szabalyai:

o A tablazatnak nem lehet olyan sora, vagy oszlopa, amiben nincs érték. Az ilyen
sorokat, vagy oszlopokat — 0 értékkel vesszik figyelembe, azaz felllirva az el6z6
prognézisban szerepl6 ertékeket, vagyis — tordljuk a tervezésbél,

e Minden AHT kdédot fel kell tiintetni, de egy hénapban egy AHT koéd csak egyszer
szerepelhet. Ha tébb prioritasnak egy AHT kdédja van, akkor az AHT kédra egy
o0sszesen sort kell feltlintetni;

A tablazat A1-es cellajaba a mellékelt tablazat szerinti IH kddot kell irni;

A tablazat A2-es cellajaba a prognodzis évét kell beirni;

A tablazat A3-as cellajaba a benyujtas hénapjat kell irni;

A tablazatban csak a benyujtas hénapja, vagy azt kdveté honapra adhatd prognézis,

az Osszes tobbi (korabbi) sort tordlni kell;

o Az értékeket millié forintban maximum 2 tizedesre kerekitve sziikséges megadni. A
formazassal val6 kerekitések 6sszegzési hibat adhatnak, ezért tilos!

A kifizetési és bevételi elérejelzéseknek a tamogatasi szerz6déseken és a mar beérkezett,
illetve az el6rejelzéssel érintett idészakban varhatéan beérkezé és teljesild kifizetési
igényeken kell alapulniuk.

Az elbrejelzések szolgalnak alapul a meghatarozott el6iranyzat-finanszirozasi tervhez (évi
varhaté kiadasok és bevételek alakulasa), amely a kincstari egységes szamla
likviditaskezeléséhez nyujt informaciét. Ezért fontos, hogy a tervezéskor az adatszolgaltatok
megfeleld korultekintéssel jarjanak el és a progndzis Osszeallitdsakor fundamentalis
adatokra tamaszkodjanak.

2. Szamlaforgalom, kincstari fedezetvizsgalat

Az EFK terhelésére vonatkozo atutalasi megbizast a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) akkor teljesiti, ha

 aterhelend6 bankszamlan van megfelel6 pénzegyenleg, és
e az atutaldsi megbizason feltintetett AHT és ERA kddnak megfelelé kiadasi
eléiranyzaton elegendd szabad keret van.

Ha egy EFK-hoz tébb AHT tartozik, eléfordulhat, hogy az atutalasi megbizason megjeldlt
AHT soron a kiadasi forgalom meghaladja a bevételi forgalmat, amely a pénziigyi, szamviteli
nyilvantartasokban kimutathaté. Az UFF a forgalmi progndézisokat ebbél a szempontbdl is
ertékeli és ellendrzi.

A szamlaforgalomrél a Kincstar naponta kuld kivonatot, amely tartalmazza az EFK nyit6-,
zaro-egyenlegét és napi forgalmat. Ugyanakkor a kivonat alapjan nem allapithaté meg az
AHT soronkénti egyenleg (csak forgalom) és a még nem teljesitett (szabad) kiemelt kiadasi
eléiranyzatok 6sszege. A program a bankkivonat beolvasasat (GIRO), illetve a kézi felvitelét
kdvetéen automatikusan megallapitjia az AHT soronkénti napi nyitd, zaré egyenleget, illetve a
napi forgalom &sszegét.

3. A forgalmi elérejelzések feldolgozasa - EFK feltoltés, atcsoportositasok
Az UFF a beérkezett progndzisokat szamitégépes program (un. likviditaskezel§ program)

segitségével dolgozza fel. Ha valamelyik adatszolgaltatétél nem érkezik be hataridében
elérejelzés, akkor az UFF el&szor felszolitia a kezeld szervezetet a pétlasra, és ha erre sem



érkezik valasz az el6z6 idészakban megadott elbrejelzésben kozolt adatokat, ennek
hianyaban az el6z6 havi tényadatokat veszi figyelembe.

Ha a forgalmi elbrejelzésben szerepeltetett kiadasi vagy bevételi elérejelzések az el6zb
id6szak tényadataitdl jelentés mértékben eltérnek, az UFF az elérejelzésben szerepld adatok
megerf@sitését kérheti, illetve az eltérést megalapozé szdveges indoklast kérhet be az
adatszolgaltatotol.

Az elbrejelzések feldolgozasat azok beérkezésétél szamitott 5 munkanapon belll
(rendszeres adatszolgaltatas esetén, az idészak elsé honapjat megel6z6 honap 20. napjaig)
az UFF valamennyi, a kezelésében 1év0 elbiranyzatra elvégzi.

Az Osszesitett elbrejelzéseket az UFF az dsszesitést koveté munkanapon tajékoztatasul
tovabbitja az adatszolgaltatok részére.

Az elbrejelzések feldolgozasanak eredményeképpen az UFF a kdvetkezd intézkedéseket
teszi:

o koOzponti koltségvetési tamogatas lehivasat kezdeményezi a fejezeti elosztasi
szamlarol az allamhaztartasrél szélo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet elirasai szerint;

e eléiranyzat-atcsoportositast kezdeményez az AHT sorok kozétt az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 33. § (4) bekezdése alapjan, az EGO3F és EFT-01
kincstari adatlap kitoltésével és a Kincstar részére torténd tovabbitasaval;

o EFK-k kozotti atvezetéssel pénzeszkdzt biztosit a kiadasokhoz;

e az eredeti tdmogatasi elbiranyzat 30%-a erejéig kezdeményezi az allamhaztartasért
felelés miniszter felé a tullépés jovahagyasat a Magyarorszag kozponti
koltségvetésérdl szolo torvény felhatalmazasa alapjan;

¢ a 30%-ot meghaladd igény esetén a Kormany jovahagyasat kezdeményezi.

Az UFF az A&ltala végrehajtott miveletekr6l 3 munkanapon belul tajékoztatia az
adatszolgaltatokat.

Az UFF a feltdltéskor figyelembe veszi az el6z6 havi tényadatokat. Az esetleges
feliltervezések igy nyomon kovethetbk és a kovetkez6 id&szaki feltdltéskor a
Miniszterelndkség ennek figyelembevételével korrigal.

Ha az el6iranyzat-atcsoportositas kizardlag az EFK és a fejezeti elosztasi szamla kodzotti
atutalassal valdsithatdé meg, a mar lehivott tdmogatas fejezeti elosztasi szamlara torténd
visszautalasrél az UFF intézkedik az érintett kezeld szervezet egyidejli tajékoztatasa mellett.

Az elbrejelzések figyelembe vételével, ha az atcsoportositas tébb szervezetet érint, az UFF
az érintetteket levélben, illetve feljegyzésben tajékoztatja az elvont, illetve az atcsoportositott
Osszegekrél koltségvetési soronkénti bontasban.

Az EFK-k kozotti atvezetéssel biztositott forrast az Atvevé EFK-t kezeld szervezetnek — az
atmeneti forrashiany végleges rendezése utan — az UFF felszdlitasara 2 napon belll vissza
kell utalnia az atadé EFK-ra, illetve a kezel6 szerv egyetértésével az UFF intézkedik a
visszautalasrol.

Esetenként a prognézistdl eltérd rendkivili kifizetési igény is keletkezhet (pl. hokozi likviditas
problémak miatt) - a tervezéskor ennek kockazatat célszerli minimalizalni -, ha bekdvetkezik
ilyen eset, az IH, kezel6 szerv rendkivili EFK fel6ltési igényt nyujthat be az UFF részére (az
1. melléklet szerinti tartalommal).



Ha a kezel6 szervek dsszesitett prognézisa alapjan igényelt EFK feltdltések meghaladjak az
Unios Fejlesztések fejezetben rendelkezésére allé 6sszes forrast és az dsszes tamogatas
leosztasra kerult, akkor az UFF felllvizsgalt prognozist kér a kezeld szervektél, figyelembe
véve az elbrehozott unidés bevételek (a tovabbiakban: KHR) lehet6ségét is. Ha ebben az
esetben is magasabb az igény a rendelkezésre all6 forrasnal, akkor az UFF a
Nemzetgazdasagi Minisztériumhoz (a tovabbiakban: NGM) fordul tobbletforrasért bemutatva
koltségvetési soronként a likviditasi hianyt. Ezzel parhuzamosan a kezeld szervek heti
kifizetési elérejelzései alapjan prioritast allit fel a koltségvetési sorok kozott, illetve a heti

varhaté teljesitéseknek megfeleléen aranyosan csodkkent valamennyi feltdltést a
rendelkezésre all6 forrasok alapjan.
Az EFK feltdltés tipusai:
Forrasbiztositas El6feltétel Tranzakcié Tipus Végrehajté
Igazolo
a) K,HR/unlos a KHR ffede2| a KHR/bevétel EFK"-n Hq’tosag IKifiz
bevételek forrasigényt belll etdé
Ugynokség
van elegendd le
b) tamogatas-lehivas | nem hivott EFTO1 adatlap EFK-n
. . e N UFF
tdmogatas az adott | kitoltése belll
koltségvetési soron
van elegendé le
nem hivott
¢) atcsoportositas 6s | [Amogatas azadott | png3 6 EFTO1 | EFK-n
; . o operativ I . UFF
tamogatas lehivas adatlap kitoltése beldl
programon, de
nem megfelel§
koltségvetési soron
van elegend6
pénzeszkdz az
EFK-n, de nem
, » megfeleld EGO3 és EFTO1 | EFK-n UFF
d) atcsoportositas koltségvetési soron I N
adatlap kitoltése belll
vagy nem
megfeleld kiadasi
eléiranyzat
szerkezetben
atutalas targyévi
e) atcsoportositashoz tamggatas
szukséges leosztott nincs elegend terhere a EFK-k
tamo a%és forras angFK—n fejezeti elosztasi kozott UFF
visszgutala'sa keretszamlara
EGO03 és EFTO1
adatlap kitéltése
NGM
. - a tamogatas is engedéllyel,
f 't’grpogatas[ . elfogyott az Uniés illetve korméany- | Tdbbletta-
eléiranyzat tullépése feil ssek hats N UFF
tdmogatas-lehivassal ©l eszte§e ata_r 9zat mogatas
fejezetnél alapjan EG05
kitdltése
szabad
. . pénzeszkdz . c s :
g) penz’eszkoz rendelkezésre atuta}llas kérelem EFK k UFF
atvezetése s e 1s alapjan kozott
allasa az atado
EFK-n

*a tovabbiakban IgH




IIl. PENZUGYI ES SZAMVITELI FOLYAMATOK

1. AZ EFK-ra vonatkozé6 utalvanyrendeletek

Az utalvany kiallitasaért a kezel6 szervek felelések, akik kotelesek az utalvanyrendelet egy
masolati példanyat — ha nem az E-sign-ban/Fair-Sign-ban kerdl kiallitasra — a mellékletekkel
egyutt heti rendszerességgel tovabbitani az UFF részére.

2. Atutalasok

A kezel6 szervek az atutalasi megbizast a naprakész nyilvantartasok birtokaban, a megfeleld
AHT-szamot és ERA kédot feltiintetve készitik el.

Fedezet biztositasa nélkul utalvanyozni és utalni nem lehet. Fligg6, beazonositatlan ERA
koédon utalast inditani nem lehet. A devizaterhelési megbizasokat a Kincstar automatikusan a
K363 ERA koéddal (azonositas alatt allé kiadasok) teljesiti. A beazonositatlan tételeket
rendezni szikseges, az EFK-n megjelend terhelésekrél az utalast inditonak a targyhonapot
kovetd honap 10. napjaig a Kincstarhoz kiegészité szelvényt kell benyujtania. A rendezésrél
a tajékoztatast az UFF részére kell megkuldeni az ,atutalasi megbizas kiegészité szelvény”
formanyomtatvany elektronikus megkildésével.

Mind a beazonositatlan kiadasok, bevételek, mind a téves ERA koéddal kifizetett, EFK
szamlara beutalt tételek rendezésére a Kincstar zarlati korirataban meghatarozott idépontig —
altalanossagban a targyévet kovetdé évben a Kincstarzarlati koriratdban meghatarozott
idépontig— van lehetéség. A rendezéseket az ,atutaldsi megbizas kiegészité szelvény”
formanyomtatvanyon kell eljuttatni a Kincstar részére, feltintetve a rendezés évét.
Rendezetlen, fliggd tételek esetén az érintett kezel6 szerv az éves beszamolo elkészitése
keretében az adott tételekrdl tételes analitikus kimutatast és indokolast készit, melyet alairva
eljuttat az UFF részére. A beszamolo tekintetében a megbizhaté és valds kép bemutatasa a
kezelb szervek és a Miniszterelndkség kozos feleléssége.

3. KHR és mas unids bevételek

Az IgH az EUPR finanszirozasi modul adatai alapjan utdlagosan elszamolja a kdzdsségi
hozzajarulasnak a kozponti koltségvetés altal eléfinanszirozott 6sszegét (KHR) — ha a
rendelkezésre alldé unidés forrasok lehetévé teszik — a tamogatas kifizetését kovetd
10 munkanapon belll a vonatkozé operativ program forint bankszamlajarél a vonatkozo
fejezeti kezelésli EFK-ra.

A nem EUPR-ben kezelt egyéb unids elbiranyzatok esetében a Kifizeté Ugynokség illetve az
IgH végzi az uniés bevételek utalasat az EFK-ra, amit az UFF figyelembe vesz a megfelel6
likviditas biztositasahoz.

4. A kifizetéseket kovetd adatszolgaltatasi kotelezettség

A kezeld szervek koltségvetési sorok tekintetében heti rendszerességgel eljuttatjak az
E-sign-on/Fairsign-on kivul keletkezett dokumentumokat és azok mellékleteit (pl. IH-IgH
rendezések, kdvetelésrendezések) banki kivonat szerint csoportositva az UFF részére, a
targyhetet kovet6 hét 3. munkanapjaig.



Az uniés tamogatasok informatikai rendszerébdl (EMIR, EUPR, IMIR, IMIR 2. IIER) kinyert
analitikus kimutatasokat havonta, a beszamol6 listakat negyedévente, a targyidészakot
kovetd honap 5. napjaig kell megkuldeni az UFF részére.

Ev végén az UFF az adott év zarasardl — a Kincstarral és az NGM-mel egyeztetett médon —
irasban tajékoztatja az érintetteket az év végi teendékrél, hataridékrél.

5. Egyeztetések

A nyilvantartasok pontossagat egyeztetésekkel szukséges biztositani.

A f6bb egyeztetési tipusok:

Egyeztetés Gyakorisag Felelés
pénzkészlet, szabad kiadasi el6iranyzat és
atutalasi megbizas dsszevetése naponta kezel6 szerv

(fedezetvizsgalat)

pénzkészlet kdltségvetési soronkénti 6sszege =
kincstari kivonat EFK egyenleg = uniés naponta kezel6 szerv
tamogatasok informatikai rendszer forgalma
PMO05 adatainak egyeztetése belsé

kezel6 szerv,
havonta

nyilvantartasokkal UFF

. . . kezeld szerv,
terv-tény adatok Osszevetése havonta UFF, IgH
forgalmi prognézis és szabad forrasok kezeld szerv,
. . havonta
Osszevetése UFF
forga,l'ml'prognoas megalapozottsaganak havonta UFE
ellenérzése

A koltségvetési sorok el6iranyzat és forgalmi adatairdl a Kincstar minden targyhét kéveté ho
10. napjaig kbzzé teszi az un. PM05 adattablat (év végén, a rendezési idészak végén
13. havit), amely sziikséges az egyeztetésekhez. Ez letdltés utan — szlikség, igény szerint —
az IH vagy a kezel6 szervek részére megkuldésre kerllhet.

6. Nyilvantartasok
Szamlaegyenlegekrdl:

A likviditaskezelés egyik alapfeltétele, hogy az aktualis szamlaegyenlegrdl a megfeleld
részletezettségl, legalabb AHT soronkénti naprakész nyilvantartas alljon rendelkezésre.

A likviditaskezel6 program a GIRO rendszerben rdgzitett banki forgalmi adatokat
automatikusan beolvassa. Ehhez az szikséges, hogy a kezelé szervek (az IH-k) a GIRO
kivonatot tartalmazé elektronikus file-t folyamatosan tovabbitsak az UFF részére. A GIRO
rendszeren kivil teljesitett forgalmat az UFF munkatarsai rogzitik a programba.
Az adatbevitel eredményeként folyamatosan nyomon kévetheté az AHT soronkénti banki
egyenleg.

Az adatfeldolgozas gyorsitasa érdekében minden olyan szamla esetében GIRO kapcsolatot
kell Iétesiteni, ahol ez technikailag lehetséges.



Szabad keretekrol:

A likviditaskezel6 program tarolja az eredeti elb6iranyzatokat és minden elbiranyzat
modositast, valamint a szamlaforgalmat. Ezekbél az adatokbdl naprakészen megallapithaté
kiemelt eldiranyzatonként a rendelkezésre allé szabad keret. A szabad keretekrdl az UFF
adatszolgaltatast nyujt a kezeld szervek részére.

A szamla felett rendelkezd szervezetek csak olyan atutalasi megbizast nyujthatnak be a
Kincstarnak, amelyekre a megfelel6 fedezet rendelkezésre all. A likviditaskezel6 program
segitségeével az UFF folyamatos adatszolgaltatast nyuijt.

7. A Kohézids Alap eléiranyzatokra vonatkozé specialis szabalyok

A Kohézios Alap projektek végrehajtasahoz kapcsolddé pénzforgalmi szemléletli tervezést a
Nemzeti Fejlesztési Terv operativ programjai, az EQUAL Kodzdsségi Kezdeményezés
program és a Kohéziés Alap projektek tamogatasainak fogadasahoz kapcsol6dd pénzigyi
lebonyolitasi, szamviteli és ellenérzési rendszerek kialakitasarol szolé 360/2004. (XIl. 26.)
Korm. rendelet szerint kell elvégezni.

A lll. fejezet 2. pontja szerinti atutalasok soran a Kohézios Alap Kézremikodé Szervezetnek
(a tovabbiakban: KA KSZ) a K2 deviza atutalassal egyidejlleg kiegészité szelvényt is ki kell
toltenie, és azt el kell juttatnia a Kincstar részére.

A kifizetéseket koévetd adatszolgaltatasi kotelezettség terlletén a KA KSZ-nek az
egyuttmikodési megallapodasban foglaltak szerint kell eljarnia.
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